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健行科技大學 

109 年度內部稽核工作計畫 

108 年 12 月 11 日經內部稽核委員會制定 

109 年 9 月 18 日經內部稽核委員會修訂 

 

一、依據：依據「學校財團法人及所設私立學校內部控制制度實施辦法」及本校內部控制制度之內

部稽核作業辦理。  

二、目的：旨在檢查及評估各單位之活動： 

1. 檢查學校財務及運作資訊是否可靠與完整。 

2. 確保政策、計畫、程序及法令是否有效遵循。 

3. 保障學校資產安全，並查核學校資源之使用是否經濟有效。 

4. 調查學校財務及其他相關作業程序是否持續有效運作，適時提供改進建議，以確保校

務營運正常。 

三、範圍：  

1. 人事事項、財務事項、營運事項及關係人交易之事後查核。 

2. 現金出納處理之事後查核。 

3. 現金、銀行存款及有價證券之盤點。 

4. 財務上增進效率與減少不經濟支出之查核及建議。 

5. 獎補助款執行情形之事後查核。 

6. 內部控制自行評估作業需追蹤事項。 

7. 其他專案稽核事項。 

四、稽核期間：自 109 年 01 月 01 日至 109 年 12 月 31 日止  

五、執行方式：實地訪查  

六、受查單位：全校各單位 

七、年度內部稽核計畫表：(見表一) 

八、前一年度內部控制自行評估風險評估結果：(見表二) 

九、稽核注意事項： 

1. 109 年度各單位之稽核資料以 107-108 學年度為主。 

2. 各單位於所定之稽核時間，需請單位主管與業務相關人員列席接受稽核，稽核之相關

卷宗，請依序陳列。 

3. 稽核委員須於 7 日前通知受稽單位接受稽核時間，如需變更也需於事前通知受稽單位。 

十、本計畫經校長同意後施行，修正時亦同。
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表一  109 年度內部稽核計畫表 

編號 作業名稱 作業稽核項目 受稽單位 
稽核月份 

稽核委員 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 

人事事項 

1.聘僱 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

2 2.出勤 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

3 3.差假 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

4 4.福利及保險 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

5 5.敘薪及待遇 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

6 6.訓練 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

7 7.進修 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

8 8.研究 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

9 9.考核 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

10 10.獎懲 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

11 11.退休、撫卹、離職及資遣 人事室                  Ｖ     徐孝芳 

12 

財務事項 

1.投資有價證券與其他投資之決策、買

賣、保管及記錄 
總務處-出納組   

 
Ｖ                    李水彬 

13 

2.不動產之處分、設定負擔、購置或出

租。動產之購置及附屬機構之設立、

相關事業之辦理 

總務處-營繕組                 
 
Ｖ      趙宗明 

14 3.募款、收受捐贈作業 
技合處-校就組 

會計室 
    Ｖ                   沈冠甫 

15 4.借款作業 會計室     Ｖ                   沈冠甫 

16 5.資本租賃作業 會計室     Ｖ                   沈冠甫 

17 6.負債承諾、或有事項之管理及記錄 會計室     Ｖ                   沈冠甫 

18 7.獎補助款之收支、管理、執行及記錄 

秘書室 

會計室 

總務處-事務組 

    Ｖ                   沈冠甫 
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編號 作業名稱 作業稽核項目 受稽單位 
稽核月份 

稽核委員 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

19 

財務事項 

8.代收款項與其他收支之審核、收支、

管理及記錄 
會計室     Ｖ                   沈冠甫 

20 9.預算與決算之編製作業 會計室                    Ｖ   沈冠甫 

21 10.財務及非財務資訊揭露作業 會計室                    Ｖ   沈冠甫 

22 

營運事項 

(一) 

教學事項 

1.學雜費收款作業－一般學生 會計室                  
 
Ｖ   沈冠甫 

23 2.學雜費收款作業－休退學退費作業 會計室                  
 
Ｖ   沈冠甫 

24 3.語言政策相關事務 通識中心                  Ｖ     林烱禮 

25 4.招生相關業務 招生處                  Ｖ     李鈺華 

26 5.印刷出版管理作業 教務處-綜合業務組                  Ｖ     林烱禮 

27 6.高中職招生宣導作業 招生處     Ｖ                   李鈺華 

28 7.入學及保留入學作業 教務處-註冊組     Ｖ                   林烱禮 

29 8.基本資料登錄作業 教務處-註冊組     Ｖ                   韋家振 

30 9.成績登錄作業 教務處-註冊組     Ｖ                   韋家振 

31 10.輔系與雙主修作業 教務處-註冊組     Ｖ                 林烱禮 

32 11.大學部學生轉部及轉系作業 教務處-註冊組     Ｖ                 林烱禮 

33 12.休學、復學、退學作業 教務處-註冊組     Ｖ                 林烱禮 

34 13.畢業成績資格核定作業 教務處-註冊組     Ｖ                   韋家振 

35 14.學生申請各項證件作業 教務處-註冊組                  Ｖ     林烱禮 

36 15.碩士班研究生學位考試作業 教務處-註冊組                  Ｖ     林烱禮 

37 16.註冊作業 教務處-註冊組     Ｖ                   韋家振 

38 17.開課排課實施作業 教務處-課務組     Ｖ                   謝怡娟 

39 18.教師鐘點核計處理作業 教務處-課務組     Ｖ                   謝怡娟 

40 19.學生學期考試管理作業 教務處-課務組     Ｖ                   林烱禮 

41 20.選課管理作業 教務處-課務組     Ｖ                   謝怡娟 

42 21.校際選課管理作業 教務處-課務組                  Ｖ      林烱禮 
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編號 作業名稱 作業稽核項目 受稽單位 
稽核月份 

稽核委員 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

43 營運事項 

(一) 

教學事項 

22.暑期開班授課作業 教務處-課務組                  Ｖ      林烱禮 

44 23.教學評量實施作業 教務處-課務組     Ｖ                   謝怡娟 

45 24.學分學程實施作業 教務處-課務組     Ｖ                   謝怡娟 

46 

營運事項 

(二) 

學生事項 

1.學生請假規則作業 學務處-生輔組                 Ｖ 
 

    黃妙齡 

47 2.學生獎懲作業 學務處-生輔組                  Ｖ     賴勇成 

48 3.學生操行成績評定作業 學務處-生輔組                  Ｖ     賴勇成 

49 4.新生入學研習實施作業 學務處-生輔組                  Ｖ     李筱丰 

50 5.減免補助優待實施作業 學務處-生輔組                  Ｖ     李筱丰 

51 6.賃居校外學生輔導作業 學務處-生輔組                  Ｖ     李筱丰 

52 7.學生校外工讀輔導作業 學務處-生輔組                  Ｖ     李筱丰 

53 8.學生拾(遺)物品處理作業 學務處-生輔組                  Ｖ     李筱丰 

54 9.學生住宿管理作業 學務處-生輔組                  Ｖ     賴勇成 

55 10.申請緩徵及退伍儘後召集處理作業 軍訓室                  Ｖ     李筱丰 

56 11.春暉業務 軍訓室                  Ｖ     李筱丰 

57 12 學生社團輔導作業 學務處-課指組     Ｖ                 賴勇成 

58 13.就學貸款作業 學務處-生輔組     Ｖ                 賴勇成 

59 14.各類獎助學金作業 學務處-生輔組                  Ｖ     李筱丰 

60 15.衛生保健作業 學務處-衛保組                  Ｖ     李筱丰 

61 16.學生緊急狀況處理作業 學務處-衛保組                  Ｖ     賴勇成 

62 17.諮商輔導作業 學務處-諮商組                  Ｖ     葉寶文 

63 18.導師制度實施作業 學務處-生輔組                   Ｖ     李鈺華 

64 19.體育運動作業 學務處-體育組                   Ｖ     李鈺華 

65 20.校園安全及災害管理作業 軍訓室     Ｖ                   曾斐金 

66 營運事項 1.公文處理作業 總務處-文書組                     Ｖ   葉寶文 
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編號 作業名稱 作業稽核項目 受稽單位 
稽核月份 

稽核委員 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

67 (三) 

總務事項 

2.印鑑管理作業 總務處-文書組                     Ｖ   葉寶文 

68 
3.出納管理作業－現金及銀行存款之管

理作業 
總務處-出納組   

 
Ｖ                    趙宗明 

69 
4.出納管理作業－現金及有價證券盤點

作業 
會計室     Ｖ                   沈冠甫 

70 5.出納管理作業－票據使用管理作業 總務處-出納組   
 
Ｖ                    趙宗明 

71 6.出納管理作業－零用金作業 
總務處-出納組 

會計室 
    Ｖ                   趙宗明 

72 7.出納管理作業－經費核銷作業 會計室     Ｖ                   趙宗明 

73 8.職業安全衛生管理程序 總務處-環安衛組                   Ｖ     葉寶文 

74 9.消防安全管理程序 總務處-環安衛組                   Ｖ     葉寶文 

75 10.營繕工程暨採購作業 總務處-事務組                  Ｖ     趙宗明 

76 11.財物管理作業 總務處-營繕組                  Ｖ     趙宗明 

77 12.建築工程作業程序 總務處-營繕組                  Ｖ     趙宗明 

78 13.場地及設施借用管理作業 總務處-事務組                  Ｖ     趙宗明 

79 14.飲用水設施維護管理作業 總務處-事務組                  Ｖ     趙宗明 

80 15.校園影印服務管理作業 智慧財產權小組          Ｖ   李水彬 

81 16.獎補助款招標案執行效率管理作業 總務處－事務組          Ｖ   李水彬 

82 營運事項 

(四) 

研發事項 

1.專案研究計畫管理作業 技合處-研發組       Ｖ           
 

    韋家振 

83 2.教師進行產業研習或研究作業 技合處-研發組                   Ｖ     葉寶文 
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編號 作業名稱 作業稽核項目 受稽單位 
稽核月份 

稽核委員 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

84 

營運事項 

(五) 

產學事項 

1.產學合作作業 技合處-研發組       Ｖ           
 

    黃妙齡 

85 

營運事項 

(六) 

國合事項 

1.學生海外研習作業 國際合作處                  Ｖ     賴勇成 

86 2.招收外國學生作業 國際合作處                  Ｖ     賴勇成 

87 3.締結姊妹校作業 國際合作處                  Ｖ     賴勇成 

88 4.教師海外研習作業 國際合作處                   Ｖ     賴勇成 

89 

營運事項 

(七) 

資訊事項 

1.資訊處理部門之功能及職責劃分 電算中心-網路組     Ｖ                   李鈺華 

90 2.系統開發及程式修改控制 電算中心-系統組                   Ｖ     李鈺華 

91 3.系統文書編製作業 電算中心-系統組     Ｖ                   李鈺華 

92 4.程式及資料之存取及使用控制 電算中心-系統組     Ｖ                   李鈺華 

93 5.檔案及設備之安全控制 電算中心-行政組                  Ｖ     李鈺華 

94 6.系統復原計畫及測試作業 電算中心-系統組                  Ｖ     李鈺華 

95 營運事項 

(八) 

實輔事項 

1.圖儀設備管理作業 技合處-實輔組       Ｖ                黃妙齡 

96 2.企業參訪及校外競賽作業 技合處-實輔組                 Ｖ 
 

    黃妙齡 

97 3.校外實習作業 技合處-實輔組                 Ｖ 
 

    黃妙齡 

98 

營運事項 

(九) 

校就事項 

1.校園徵才作業 技合處-校就組                   Ｖ     黃妙齡 

99 2.廠商求才作業 技合處-校就組                   Ｖ     黃妙齡 

100 3.職涯輔導作業 技合處-校就組                   Ｖ     黃妙齡 

101 4.證照輔導班作業 技合處-校就組                   Ｖ     黃妙齡 

102 5.學生證照管理作業 技合處-校就組       Ｖ          
 

      李筱丰 

103 
營運事項 

(十) 
1.研究發展成果及技術移轉管理作業 技合處-育成中心                   Ｖ     黃妙齡 
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編號 作業名稱 作業稽核項目 受稽單位 
稽核月份 

稽核委員 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

104 
育成事項 

2.企業進駐及育成輔導作業 技合處-育成中心                   Ｖ     黃妙齡 

105 

營運事項 

(十一) 

圖書事項 

1.圖書管理事項 圖書館                   Ｖ     李鈺華 

106 

營運事項 

(十二) 

推廣事項 

1.推廣教育事項 推廣教育中心     Ｖ                   賴勇成 

107 

營運事項 

(十三) 

進修事項 

1.學生註冊作業 進修部教務組     Ｖ                   李水彬 

108 2.基本資料登錄作業 進修部教務組     Ｖ                   李水彬 

109 3.成績登錄作業 進修部教務組     Ｖ                   李水彬 

110 4.學生科目學分抵免作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

111 5.休學、復學、退學作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

112 6.學生轉部系組作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

113 7.畢業資格核定作業 進修部教務組     Ｖ                  李水彬 

114 8.學位證書印頒作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

115 9.學生證件申請作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

116 10.學生申請保留學籍作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

117 11.學生選課作業 進修部教務組     Ｖ                  李水彬 

118 12.暑期開班授課作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

119 13.學生考試作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

120 14.學生考試請假補考作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

121 15.教師請假補課作業 進修部教務組                  Ｖ     曾斐金 

122 16.進修部各項獎學金核發作業 進修部學務組                 Ｖ 
 

    謝怡娟 
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編號 作業名稱 作業稽核項目 受稽單位 
稽核月份 

稽核委員 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

123 17.進修部學生團體保險作業 進修部學務組                 Ｖ 
 

    謝怡娟 

124 18.進修部就學貸款作業 進修部學務組     Ｖ                   李水彬 

125 

營運事項 

(十三) 

進修事項 

19.進修部各類學生就學優待減免補助

核發作業 
進修部學務組                 Ｖ 

 
    謝怡娟 

126 20.進修部學生兵役作業 進修部學務組                 Ｖ 
 

    謝怡娟 

127 21.進修部學生請假作業 進修部學務組                 Ｖ 
 

    謝怡娟 

128 22.進修部操行成績評定作業 進修部學務組     Ｖ                  謝怡娟 

129 23.進修部汽機車停車作業 進修部總務組                 Ｖ 
 

    趙宗明 

130 關係人交易 1.關係人交易之控制作業 
董事會秘書室 

秘書室 
                    Ｖ  

 
賴勇成 

131 

專案稽核 

108 年度獎補助款執行情形(期末查核) 全校各單位 Ｖ                       內稽委員 

132 109 年度獎補助款執行情形(期中查核) 全校各單位           Ｖ  Ｖ           內稽委員 

133 
104-108 學年度校務類評鑑委員意見改

善執行情形專案稽核 
全校各單位          Ｖ Ｖ  內稽委員 
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表二  前一年度內部控制自行評估風險評估結果 

控制事項 控制作業名稱 控制作業代碼 評估單位 控制點 

106 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

107 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

108年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

人事事項 

1.聘僱 101 人事室 8 1 1 N/A 

2.出勤 102 人事室 3 2 N/A 2 

3.差假 103 人事室 5 3 N/A 3 

4.福利及保險 104 人事室 3 1 N/A 1 

5.敘薪及待遇 105 人事室 5 2 2 N/A 

6.訓練 106 人事室 2 1 1 N/A 

7.進修 107 人事室 3 1 1 N/A 

8.研究 108 人事室 1 1 1 N/A 

9.考核 109 人事室 2 2 2 N/A 

10.獎懲 110 人事室 3 4 N/A 4 

11.退休、撫卹、離職及資遣 111 人事室 3 1 N/A 1 

財務事項 

1.投資有價證券與其他投資之決策、買

賣、保管及記錄 
201 會計室 N/A 未發生 未發生 

N/A 

2.不動產之處分、設定負擔、購置或出

租。動產之購置及附屬機構之設立、

相關事業之辦理 

202 總務處 1 N/A 1 

N/A 

3.募款、收受捐贈作業 203 會計室 5 N/A N/A N/A 

4.借款作業 204 會計室 5 N/A N/A N/A 

5.資本租賃作業 205 會計室 N/A 未發生 未發生 N/A 

6.負債承諾、或有事項之管理及記錄 206 會計室 5 1 N/A 1 

7.獎補助款之收支、管理、執行及記錄 207 會計室 4 1 N/A N/A 

8.代收款項與其他收支之審核、收支、

管理及記錄 
208 會計室 6 1 N/A 

N/A 

9.預算與決算之編製作業 209 會計室 10 1 N/A N/A 
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控制事項 控制作業名稱 控制作業代碼 評估單位 控制點 

106 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

107 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

108年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

10.財務及非財務資訊揭露作業 210 
會計室 

秘書室 
2 1 N/A 

N/A 

營運事項 

(一) 

教學事項 

1.學雜費收款作業－一般學生 301 會計室 6 1 1 N/A 

2.學雜費收款作業－休退學退費作業 302 會計室 3 1 1 N/A 

3.語言政策相關事務 303 通識中心 3 N/A N/A 暫緩 

4.招生相關業務 304 招生處 2 2 N/A N/A 

5.印刷出版管理作業 305 教務處 3 N/A N/A N/A 

6.高中職招生宣導作業 306 招生處 2 2 N/A N/A 

7.入學及保留入學作業 307 教務處 3 1 1 1 

8.基本資料登錄作業 308 教務處 2 1 1 1 

9.成績登錄作業 309 教務處 3 1 1 1 

10.輔系與雙主修作業 310 教務處 4 1 N/A N/A 

11.大學部學生轉部及轉系作業 311 教務處 3 1 N/A N/A 

12.休學、復學、退學作業 312 教務處 2 1 1 1 

13.畢業成績資格核定作業 313 教務處 2 1 1 1 

14.學生申請各項證件作業 314 教務處 2 1 N/A N/A 

15.碩士班研究生學位考試作業 315 教務處 3 1 N/A N/A 

16.註冊作業 316 教務處 2 1 N/A N/A 

17.開課排課實施作業 317 教務處 2 2 N/A N/A 

18.教師鐘點核計處理作業 318 教務處 1 4 N/A N/A 

19.學期考試管理作業 319 教務處 2 2 N/A N/A 

20.選課管理作業 320 教務處 3 2 N/A N/A 

21.校際選課管理作業 321 教務處 1 2 N/A N/A 
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控制事項 控制作業名稱 控制作業代碼 評估單位 控制點 

106 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

107 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

108年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

22.暑期開班授課作業 322 教務處 1 2 N/A N/A 

23.教學評量實施作業 323 教務處 2 1 N/A N/A 

24.學分學程實施作業 324 教務處 2 1 N/A 1 

營運事項 

(二) 

學生事項 

1.學生請假規則作業 401 學務處 3 2 2 

2 

2.學生獎懲作業 402 學務處 3 2 2 2 

3.學生操行成績評定作業 403 學務處 1 2 2 2 

4.新生入學研習實施作業 404 學務處 2 2 N/A 2 

5.減免補助優待實施作業 405 學務處 2 2 2 2 

6.賃居校外學生輔導作業 406 學務處 5 2 2 2 

7.學生校外工讀輔導作業 407 學務處 5 2 N/A 2 

8.學生拾(遺)物品處理作業 408 學務處 1 2 N/A 2 

9.學生住宿管理作業 409 學務處 5 1 1 1 

10.申請緩徵及退伍儘後召集處理作業 410 軍訓室 3 1 1 1 

12.春暉業務 411 軍訓室 3 2 2 2 

13 學生社團輔導作業 412 學務處 6 2 2 2 

14.就學貸款作業 413 學務處 1 2 2 2 

15.各類獎助學金作業 414 學務處 1 2 N/A N/A 

16.衛生保健作業 415 學務處 6 2 2 2 

17.學生緊急狀況處理作業 416 學務處 8 2 2 2 

18.諮商輔導作業 417 學務處 6 2 2 2 

19.導師制度實施作業 418 學務處 2 2 2 2 

20.體育運動作業 419 學務處 3 2 2 2 

21.校園安全及災害管理作業 420 軍訓室 8 1 1 1 
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控制事項 控制作業名稱 控制作業代碼 評估單位 控制點 

106 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

107 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

108年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

營運事項 

(三) 

總務事項 

1.公文處理作業 501 總務處 5 1 1 

N/A 

2.印鑑管理作業 502 總務處 5 1 N/A 1 

3.出納管理作業－現金及銀行存款之

管理作業 
503 總務處 3 1 1 

N/A 

4.出納管理作業－現金及有價證券盤

點作業 
504 會計室 2 1 N/A 

1 

5.出納管理作業－票據使用管理作業 505 總務處 5 1 N/A 1 

6.出納管理作業－零用金作業 506 總務處 4 1 N/A N/A 

7.出納管理作業－經費核銷作業 507 會計室 3 N/A N/A N/A 

8.職業安全衛生管理程序 508 總務處 5 N/A N/A N/A 

9.消防安全管理程序 509 總務處 4 N/A N/A N/A 

10.營繕工程暨採購作業 510 總務處 4 2 2 2 

11.財物管理作業 511 總務處 8 3 3 3 

12.建築工程作業程序 512 總務處 6 N/A N/A 1 

13.場地及設施借用管理作業 513 總務處 2 N/A N/A 1 

14.飲用水設施維護管理作業 514 總務處 4 N/A N/A 1 

15.校園影印服務管理作業 515 智財小組 4 1 N/A 1 

16.獎補助款招標案執行效率管理作業 516 總務處 3 1 1 1 

營運事項 

(四) 

研發事項 

1.專案研究計畫管理作業 601 技合處 5 1 1 N/A 

2.教師進行產業研習或研究作業 602 技合處 3 1 1 N/A 
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控制事項 控制作業名稱 控制作業代碼 評估單位 控制點 

106 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

107 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

108年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

營運事項 

(五) 

產學事項 

1.產學合作事項 701 技合處 4 1 1 N/A 

營運事項 

(六) 

國合事項 

1.學生海外研習作業 801 國合處 2 1 N/A 1 

2.招收外國學生作業 802 國合處 3 2 N/A 2 

3.締結姊妹校作業 803 國合處 1 2 N/A 2 

4.教師海外研習作業 804 國合處 2 2 N/A N/A 

營運事項 

(七) 

資訊事項 

1.資訊處理部門之功能及職責劃分 901 電算中心 3 1 1 1 

2.系統開發及程式修改控制 902 電算中心 3 2 2 2 

3.系統文書編製作業 903 電算中心 2 1 1 2 

4.程式及資料之存取及使用控制 904 電算中心 12 2 2 2 

5.檔案及設備之安全控制 905 電算中心 12 2 2 2 

6.系統復原計畫及測試作業 906 電算中心 3 2 2 2 

營運事項 

(八) 

實輔事項 

1.圖儀設備管理作業 1001 技合處 4 1 N/A 1 

2.企業參訪及校外競賽作業 1002 技合處 2 2 N/A 2 

3.校外實習作業 1003 技合處 3 2 N/A 2 

營運事項 

(九) 

校就事項 

1.校園徵才作業 1101 技合處 3 1 N/A 1 

2.廠商求才作業 1102 技合處 2 1 N/A 1 
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控制事項 控制作業名稱 控制作業代碼 評估單位 控制點 

106 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

107 年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

108年度 

剩餘風險係數值 

(註：各控制點最大風險係數) 

3.職涯輔導作業 1103 技合處 3 1 N/A 1 

4.證照輔導班作業 1104 技合處 3 1 N/A 1 

5.學生證照管理作業 1105 技合處 2 1 N/A 1 

營運事項 

(十) 

育成事項 

1.研究發展成果及技術移轉管理作業 1201 技合處 4 1 N/A 1 

2.企業進駐及育成輔導作業 1202 技合處 6 2 N/A 2 

營運事項 

(十一) 

圖書事項 

1.圖書管理事項 1301 圖書館 3 1 N/A N/A 

營運事項 

(十二) 

推廣事項 

1.推廣教育事項 1401 
推廣教育

中心 
3 2 N/A N/A 

營運事項 

(十三) 

進修事項 

1.學生註冊作業 1501 進修部 2 1 N/A N/A 

2.基本資料登錄作業 1502 進修部 2 1 N/A N/A 

3.成績登錄作業 1503 進修部 2 1 N/A N/A 

4.學生科目學分抵免作業 1504 進修部 2 1 1 1 

5.休學、復學、退學作業 1505 進修部 2 1 1 1 

6.學生轉部系組作業 1506 進修部 2 1 1 1 

7.畢業資格核定作業 1507 進修部 2 1 1 1 

8.學位證書印頒作業 1508 進修部 6 1 1 1 

9.學生證件申請作業 1509 進修部 1 1 N/A N/A 

10.學生申請保留學籍作業 1510 進修部 3 N/A N/A N/A 

11.學生選課作業 1511 進修部 2 1 N/A N/A 
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