
健行科大職場實用英文素材蒐集調查表評分與獎勵辦法 
 
 

102 年 7 月 16 日訂於語言中心 
 

 
一、 依據:101‐2 學期第四次教務會議校長指示辦理。 

二、 本辦法所指調查表係指語言中心設計製作之”健行科技大學學 

生職場實用英文素材蒐集調查表(以下簡稱調查表)，如附件一。 

三、 調查表評分採百分制，共分七項評分，其中 

(一)專業術語 15 分， 

(二)習慣用語 15 分， 

(三)專有名詞縮寫 15 分， 

(四)面試常問問題 15 分， 

(五)常用會話 15 分， 

(六)儀器與設備名稱 15 分， 

(七)設備維修手冊目錄 10 分， 

總分合計 100 分。 

四、 調查表各分項之評分將依內容之專業性、適當性、豐富性等三 

項指標進行評分；其中專業性係指符合實習場所專業性質之程度， 

適當性係指適合實習場所使用之程度，豐富性係指資料蒐集多寡之 

程度。 

五、 語言中心選派教師依第三條評分結構及第四條評分指標予以評 

分，並將評分結果提供各系參考。 

六、 語言中心將對調查表評分總分高於 90 分且各分項評分無零分 

之學生給予 500 元禮卷，80~90 分且各分項評分無零分之同學給予 

200 元禮卷，70~80 分之同學給予 100 元禮卷作為獎勵。 

七、 因獎勵金額有限，若可獲獎勵同學過多時，將以抽籤決定得獎 

名單。 

 
八、 語言中心保留彈性調整得獎人數之權力。 
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附件一 
 
 

 

健行科技大學學生職場實用英文素材蒐集調查表 
 

系所 / 年級 
 

學號 
 

 
姓名 

  
實習日期 

  年 月 日至 

  年 月 日 

實習機構 
 

實習單位/部門 
 

 
 
 

 
工作內容說明 

(100~150 字) 

 

工作內容是否符 

合系(學位學程) 

之專業性 

 
是 否 

說明：1.  請將你在實習場所用到、看到、聽到的英文專業術語、慣用語、縮寫、常用會話、 
面試常問問題、儀器與設備名稱、設備維修手冊目錄或大綱等，蒐集並紀錄於下列 

表格中，於實習結束後，隨實習報告一併繳交。表格不夠時請自行增列。 

2. 本校語言中心將對所蒐集之素材進行整理，編撰成教材，供同學(學弟妹)於下次實 

習時使用。 

3. 語言中心將對蒐集之素材進行篩選，選擇記錄詳實且實用之同學簽報獎勵。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Terminology 

專業術語 
*中文必填 

 英文 中文  英文 中文 

例 Clean room 無塵室    

1   11   

2   12   

3   13   

4   14   

5   15   

6   16   

7   17   

8   18   

9   19   

10   20   
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Idiom 

(職場)習慣用語 
*中文必填 

 英文 中文  英文 中文 

例 QC (Quality 

Control) 
品質控制    

1   11   

2   12   

3   13   

4   14   

5   15   

6   16   

7   17   

8   18   

9   19   

10   20   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Abbreviation 

(專有名詞)縮寫 
*中文必填 

 英文 中文  英文 中文 

 
例 

CPU (Central 

Processing 

Unit) 

 
中央處理單元 

 
例 

ODE(Original 

Design 

Manufacturer) 

 
原廠委託設計 

1   11   

2   12   

3   13   

4   14   

5   15   

6   16   

7   17   

8   18   

9   19   

10   20   

 

 
 
 
 
面試常問問題 

*中文必填 

  

英文 
 

中文 

例 Why are you interested in working 

for our company? 
為何你對本公司工作有興趣？ 

1   

2   

3   
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 4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

常用會話 
*中文必填 

 英文 中文 

 
例 

Supervisor：Please pay attention to 

the oven’s temperature control. 

Operator：Yes, I will. 

領班：請注意爐子的溫度控制。 

操作員：是的，我會注意。 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

 

 
 
 
 
 
儀器與設備名稱 

*中文必填 

 英文 中文  英文 中文 

例 Spectrometer 質譜儀    

1   6   

2   7   

3   8   

4   9   

5   10   
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設備維修手冊目 

錄 

*限英文版 

*空間不足請自行增 

頁 

 

學生簽章 輔導老師簽章 

  

 
 


